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DISPOZITII GENERALE

Obiectivul general al proiectului
Obicectivul general al proiectului consta in consolidarea participérii populatiei in procesul de invitare
continud pe tot parcursul vietii, in special in ceea ce priveste actualizarea competentelor digitale, adaptate
la schimbarile pietei muncii. Acest obiectiv va fi atins prin formarea profesionali a 602 angajati din
industria ospitalitatii din judetele Neamt, Vaslui si Botosani, avand ca scop dobandirea unor competente
digitale structurate pe niveluri, in urma unei evaludri initiale individuale.
1. Formarea profesionali a 602 angajati
¢ Numar tinti: 602 angajati din judetele Neamt, Vaslui si Botosani.
¢ Obiectiv: Dobandirea competentelor digitale necesare pentru a sprijini functionarea eficienti a
pietei muncii in contextul digitalizarii.
e Activitati: Participarea la 43 de programe de formare pentru dezvoltarea competentelor digitale
pe diferite niveluri.
* Rezultate asteptate: Minimum 545 de angajati vor dobandi competente digitale noi si relevante,
certificate prin schimburi de bune practici si instruiri.
2. Alinierea proiectului la obiectivele strategice europene si nationale
Prioritatea P09 — Programul Educatie si Ocupare:
® Scop: Consolidarea participdrii populatiei in procesul de invitare pe tot parcursul vietii, facilitand
tranzitiile profesionale i mobilitatea pe piata muncii.
o Contributie: Proicctul va sprijini realizarea obiectivului specific ESO4.7, promovand o mai buna
adaptare a angajatilor la cerintele pietei muncii.
Strategia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca 2021 — 2027;
* Obiectiv: Cresterea ocupdrii de calitate in conditii de digitalizare si transformare digitala.
e Contributie: Proiectul va sprijini dezvoltarea competentelor digitale ale angajatilor din industria
ospitalitdtii si va reduce deficitul de forta de munca in regiunile cu migratie sezoniera.
3. Contributia la dezvoltarea durabili si educatia pentru dezvoltare durabili
Alinierea la Strategia Nationala pentru Dezvoltare Durabild a Romaéniei 2030:
Obiectiv: Promovarea principiilor educatiei permanente si dezvoltarea competentelor digitale adaptate

la tehnologiile emergente.
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Contributie: Proiectul va contribui la realizarea Obiectivelor de Dezvoltare Durabild (ODD),
sustinand transformarea digitald a economiei i cresterea adaptabilitatii fortei de muncd din regiunile
tinta.

Promovarea educatiei pentru dezvoltare durabila:

Obiectiv: Integrarea educatiei pentru dezvoltare durabila in toate activitétile de formare.
Contributie: Va contribui la dezvoltarea unor competente care sustin utilizarea noilor solutii digitale
pentru construirea unui mediu digital mai bun si mai armonizat.

4. Sprijinirea Strategiei pentru Ocuparea Fortei de Munca
Obiectiv: Cresterea competentelor fortei de munca si adaptarea acestora la cerintele pietei muncii prin
formarea continud.

Contributie: Proiectul va asigura un flux constant de angajati instruiti si capabili sd rdspunda schimbdrilor
cconomice si tehnologice, promovand o munca sustenabila si adaptabila.

5. Beneficii suplimentare pentru angajati si angajatori
Schimbarea mentalititilor:

Obiectiv: Schimbarea atitudinii fata de invatarea continui si dezvoltarea competentelor digitale.
Beneficii: Angajatii si angajatorii vor intelege importanta educatiei permanente si a adaptérii la noile

tehnologii, ceea ce va duce la o fortd de muncd mai bine pregatitd si mai flexibila.
6. Valorificarea rezultatelor obtinute

Impact socio-economic:

......

economiei.
b) Beneficii: Prin dobandirea competentelor digitale, angajatii vor putea contribui la dezvoltarea

economisi vor putea raspunde cerintelor pietei de munca in continud schimbare.

Proiectul, prin implementarea masurilor sale, se aliniazd cu obiectivele stabilite in Strategia
Nationald pentru Dezvoltare Durabild a Romaniei 2030 si in Politica Europeand, contribuind activ la

realizarea unui mediu de munci sustenabil si adaptat provocérilor tehnologice actuale si viitoare.
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1. SCOPUL PROCEDURII
Procedura de achizitii, servicii si lucrari stabileste cadrul necesar pentru realizarea achizitiilor ce vor

fi efectuate pe perioada de implementare a proeictului si va respecta toate principiile si normele europene
privind utilizarea eficienta a resurselor.

Achizitiile realizate de ASOCIATIA EDUCATIE SI VIITOR, in calitate de Solicitant, se vor

face respectand principiile liberei concurente, utilizarii eficiente a fondurilor europene, principiul
transparentei, principiul tratamentului egal, principiul confidentialitatii. Pentru implementarea in bune
conditii a proiectului si pentru a respecta toate principiile si normele Europene privind utilizarea eficienta
a resurselor, prezenta cerere de propunere de proiect prevede utilizarea unei proceduri de achizitie care
sa corespunda acestor norme.
Scopul prezentei proceduri il constituie implementarea in bune conditii a proiectului si respectarea
tuturor principiilor si normelor Europene privind utilizarca eficienta a resurselor prin asigurarea cadrului
legal necesar pentru a realizarea si achizitionarea de bunuri, servicii si lucréri in conditii de eficienta
economici si sociala.

Procedura de achizitii va respecta urmatoarele principii:

1. Principiul liberei concurente - asigurarea conditiilor pentru ca orice furnizor de produse, sau
prestator de servicii, sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, contractant;

2. Principiul utilizarii eficiente a fondurilor europene - aplicarca, in cadrul sistemului
concurential a criteriilor economice pentru atribuirea contractului de achizitie, obtinerea celei
mai bune valori pentru fondurile publice/ europene, corelarea costurilor cu calitatea produselor
sau serviciilor;

3. Principiul transparentei - punerea la dispozitia celor interesati a tuturor informatiilor referitoare
la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie;

4. Principiul tratamentului egal - aplicarea, in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de achizitie astfel incat orice furnizor de produse sau
prestator de servicii sa aiba sanse egale in competitia pentru atribuirea contractului respectiv. Va
fi instituit un cadru bazat pe incredere, cinste, corectitudine si impartialitate pe tot parcursul
derularii procedurii, vor fi furnizate concomitent, catre toti cei implicati in procedura de achizitie
toate informatiile aferente procedurii, vor fi eliminate elementele de natura subiectiva care pot

influenta deciziile in procesul de atribuire a contractelor de achizitie publica;
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5. Principiul confidentialitatii - garantarea protejarii secretului comercial si a dreptului de
proprietate intelectuala a ofertantului. Nu vor fi facute solicitari de clarificari abuzive si vor fi

evitate solicitarile de documente care vor determina concurenta neloiala.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Procedura de organizare si desfisurare a achizitiilor se aplica pentru achizifiile realizate din
fonduri nerambursabile, necesare implementdrii activitatilor de care este responsabil fiecare partener
implicat in cadrul proiectului.

in derularea procedurilor de achizitii publice efectuate in cadrul proiectelor finantate prin
PEO/PolDS, Beneficiarii/partenerii privati care nu au calitatea de Autoritate Contractantd aplica:

1. Ordinul MIPE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/Beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrari
finantate din fonduri europene, cu modificarile si completarile ulterioare;

Si/sau (dupa caz)

2. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, denumitd in continuare ,Lege”, in urmatoarele
situatii:

« daca sunt indeplinite cumulativ conditiile stabilite la art. 6 alin. (1) sau la alin. (3) din Lege;

« daca se asociazi cu o entitate care are calitatea de Autoritate Contractantd, in intelesul art. 4 alin.
(1) lit. ¢) din Lege (in cazul proiectelor implementate in parteneriat).

In desfasurarea achizitiilor aferente proiectului, se vor respecta prevederile Legii nr. 98/2016, cu
modificérile si completdrile ulterioare, indiferent de partenerul care este responsabil pentru realizarea
unei achizitii specifice.

Avand in vedere pragurile valorice impuse de lege si valorile achizitiilor bugetate in proiect, procedura
face referire la doua tipuri de achizitii publice:

1. Achizitia directd — Procesul de achizitionare a bunurilor, serviciilor sau lucrérilor, fard a fi
necesard publicarea unei proceduri formale, pentru achizitii ce nu depdsesc anumite limite
financiare stabilite prin lege.

2. Achizitia prin procedura simplificatd — Procedura utilizatd pentru achizitiile ce se afla intre
pragurile valorice minime si maxime stabilite de lege, care impune o abordare mai simplificata

in selectia furnizorilor sau prestatorilor.
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Aceste doud tipuri de achizitii sunt esentiale pentru implementarea corecta si eficienta a proiectului,

asigurind respectarea reglementarilor legale si transparenta procesului de achizitie.

3. TERMENI SI DEFINITII
Prezenta procedura utilizeaza termenii/expresiile specifici/specifice achizitiilor publice, mentionate in

documentul de referinta principal - Legea 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv art. 3, alin. (1).

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Contractul de finantare OIR NE:7475/21.05.2025 (cu anexele aferente — cererea de finantare,
acordul de parteneriat);

- Ghidul solicitantului — CONDITII SPECIFICE;

- Ghidul solicitantului — CONDITII GENERALE — PEO 2021-2027;

- Manualul de identitate vizuala PEO;

- Manualul beneficiarului PEO 2021 — 2027+;

- Ordinele, deciziile si instructiunile emise de catre AM/OIR;

- Ordinul MIPE nr. 1284/2016, privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/Beneficiarilor privati

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice si reglementarile subsecvente acesteia;

- HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din legea 98/2016 privind achizitiile publice.

NOTA : Utilizatorii/persoanele implicate au obligatia sa se asigure ca dispun de versiunile in vigoare,

aplicabile ale documentelor de referinta din sfera lor de competenta si responsabilitate.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. ESTIMAREA VALORII CONTRACTULUI SI STABILIREA TIPULUI DE PROCEDURA
Solicitantul/ beneficiarul are obligatia ca, la alegerea procedurii de atribuire, s se raporteze la

valoarea estimatd a produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt considerate similare.

Prin servicii/bunuri/produse/lucriri similare se intelege acele servicii/bunuri/produse/ lucrari care

indeplinesc in mod cumulativ urmétoarele conditii:

- sunt destinate unor utiliziri identice sau similare;
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- fac parte din gama normala de servicii/produse/lucrdri care sunt prestate/furnizate/ executate de catre
operatori economici cu activitate constanta in sectorul respectiv.

Autoritatea contractanti are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea
estimatd a achizitiei, fird TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrdri, In cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fard TVA, este mai mica de 900.400 lei.

In vederea realizarii achizitiilor publice, autoritatea contractantd infiinteaza in conditiile legii un
compartiment intern specializat in domeniul achizitiilor, format, de reguld, din minimum trei persoane,
dintre care cel putin doud treimi avand studii superioare, precum si specializiri in domeniul achizitiilor.

In masura in care structura organizatoricd a autorititii contractante nu permite infiinfarea unui
compartiment intern specializat in domeniul achizitiilor distinct, principalele atributii ale acestuia sunt
duse la indeplinire de una sau, dupa caz, mai multe persoane din cadrul respectivei autorité{i contractante,
insdrcinate in acest sens prin act administrativ al conducdtorului autoritdtii contractante.

a. Estimarea valorii contractului
o Se realizeazi 1naintea initierii oricdrei proceduri de achizitie si se exprima in lei, fard TVA.
e Estimarea se face pe baza:
o consultdrii pietei (oferte indicative, cataloage online, site-uri specializate);
o experientei achizitiilor similare realizate de beneficiar sau parteneri;
o analizelor de preturi de pe piata liberd.
o Estimarea include toate costurile asociate livrarii bunului/prestérii serviciului/executarii lucrérii.
« Este interzisa fragmentarea achizitiilor cu scopul de a evita aplicarea pragurilor legale.
b. Stabilirea tipului de procedurd in functie de valoarea estimata
Conform art. 7 din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile aduse prin Legea nr. 208/2022, se aplica
urmatoarele:
e Achizitie directd prin plata pe bazéd de angajament legal
o pentru valori sub 9.000 lei fard TVA (produse, servicii, lucrdri).
o nu este necesard acceptarea prealabild a unet oferte.
e Achizitie directd pe baza unei singure oferte
o pentru valori < 140.000 lei fira TVA (produse si servicii);
o pentru valori < 300.000 lei fara TVA (lucrar).
e Achizitie directa cu consultarea a minimum 3 operatori economici

o pentru valori > 140.000 lei si <200.000 lei fara TVA (produse si servicii);
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o pentru valori > 300.000 lei si < 560.000 lei farda TVA (lucréri).
o dacd se primeste o singura oferta valabil, achizitia se poate realiza.
» Achizitie directd cu publicarea unui anunt
o pentru valori > 200.000 lei si <270.120 lei fard TVA (produse si servicii);
o pentru valori > 560.000 lei si < 900.400 lei farda TVA (lucréri).
o anuntul se publicd in catalogul electronic SEAP sau pe site-ul propriu intr-o sectiune
dedicata, insotit de descrierea achizitiei.
e Alte tipuri de proceduri (proceduri competitive)
o se aplica pentru valori ce depasesc pragurile de mai sus, conform Legii nr. 98/2016 si
normelor metodologice aprobate prin HG nr. 395/2016.
¢. Documentarea si transparenta
Pentru fiecare achizitie, se intocmeste nota justificativd privind valoarea estimata si procedura
aplicatd, aprobatd de managerul de proiect. Toate documentele justificative (oferte consultate, capturi
de ecran, anunturi publicate, note de calcul) se arhiveazi la dosarul achizitiei.
Beneficiarul respectd principiile: eficientd, eficacitate, transparentd, tratament egal si

nediscriminare.

5.2 . ACHIZITII REALIZATE DE CATRE BENEFICIARI PRIVATI
Ministerul Fondurilor Europene a publicat Ordinul nr.1.120 din 15 octombrie 2013 in Monitorul
Oficial nr.650 din 22 octombrie 2013 privind aprobarea Procedurii simplificate aplicate de beneficiarii

p- &5

privati in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul “Convergenti”, precum si
in cadrul proiectelor finantate prin mecanismele financiare SEE si financiare SEE si norvegian pentru
atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucréri.

Forma actualizatd din 22 octombrie 2013 cuprinde urmaétoarele prevederi:

e art9 lit. ¢) si lit.cl) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006, privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobata cu modificari si completdri prin Legea nr.337/2006.

e art. 60 din Regulamentul (CE) NR.1.083/2006 al Consiliului din 11 iulie 2006 de stabilire a
anumitor dispozitii generale privind Fondul European de Dezvoltare Regionald, Fondul Social

European si Fondul de Coeziune si de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1.260/1999 cu

modificarile si completirile ulterioare, precum si clarificirile din:
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e Scrisoarea Comisiei Europene nr. Ares (2011) 325248 din 24 martie 2011 emisd de Directia
Generala pentru Politica
e Scrisoarea Comisiei Europene nr.Ares (2013) 254289 din 1 iulie 2013 emisa de Directia Generalad

Piata Interna si Servicii

PROCEDURA SIMPLIFICATA este aplicata de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din
instrumente structurale, obiectivul “Convergentd” , precum si in cadrul proiectelor finantate prin
mecanismele financiare SEE si norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau
lucrari.Beneficiarii privati care achizitioneaza servicii sau lucrdri aplicd prevederile Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune, aprobati cu modificari si completdri prin Legea nr.337/2006 si O.U.G nr.34/2006 daci sunt

indeplinite cumulativ conditiile art. 9 lit.c) sicl).

Daca valoarea estimati a achizitiei, fird TVA, depaseste pragurile valorice previzute de art.19 din
0.U.G nr.34/2006 atunci beneficiarii privati aplicd procedura simplificata:
a. in cazul contractelor de furnizare, beneficiarii privati aplicd procedura simplificata fird sa existe
o limitd valoricd superioara de la care si se aplice dispozitiile O.U.G nr. 34/2006
b. 1in cazul contractelor de servicii si lucriri beneficiarii privati aplica procedura simplificatd daca

nu indeplineste cumulativ conditiile prevazute la art.9 lit. ¢) si c1) din actul normativ

Atentie este interzis divizarea unui contract in mai multe contracte de valoare mai mici, cu acelasi
obiect, in vederea Incadrarii sub pragurile stipulate de prevederile O.U.G nr. 34/2006.
> Contractul care are ca obiect atat furnizarea de produse, cét si prestarea de servicii este considerat
contract de servicii dacd valoarea estimati a serviciilor este mai mare decét valoarea estimatd a
produselor prevazute in contractul respectiv. Prin urmare, daca avem un contract in care valoarea
serviciilor depéseste valoarea produselor se aplicd prevederile art.9 lit. ¢1) din O.U.G nr.
34/2006.
» In toate cazurile incadrarea proiectului de achizitie se realizeaza in functie de valoarea
estimati mai mare (ex.vinzarea- cumpdrarea de terenuri, alte imobile etc.)
Daci valoarea estimati a achizitiei, fard TVA, nu depiseste pragurile in functie de valoarea estimate

valorice previizute de art.19 din O.U.G nr. 34/2006 pentru fiecare achizitie, beneficiarul achizifioneaza
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direct produse, servicii anzareaau lucréri. Achizifia se realizeazi pe bazi de documente justificative (de
exemplu: comanda, bon fiscal, facturi, contract etc.)

» In acest caz dosarul achizitiei va cuprinde o notd privind determinarea valorii estimate si
documentele justificative ale achizifiei, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea
obligatiilor contractuale (de exemplu procese-verbale de receptie, servicii si lucrari livrabile,
procese-verebale de predare primire etc.)

» Nu este obligatoriu semnarea unui contract.

In cazul aparitiei unui conflict de interese beneficiarii privati, respectiv persoanele fizice/juridice au
obligatia de a lua toate masurile necesare evitirii unui conflict.Sunt aplicabile prevederile art.14 si 15
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.66/2011privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor apdrute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale.Deasemenea Legea nr.142/2012 cu modificérile si completirile ulterioare (0.U.G nr.66/2011)
in colaborare cu prevederile art.8 din Normele metodologice de aplicare a prevederilor Ordonanatei de
urgentd a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in
obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/ sau a fondurilor publice nationale, aprobate prin Hotararea

Guvernului nr.875/201 1.

Beneficiarul privat elaboreazd cerintele tehnice, obiectivele care descriu obiectul achizitiei in
conformitate cu prevederile contractului de finantare.In situatiile de exceptie, contractul de
achizitie poate fi atribuit numai unui anumit operator economic, dar vor fi descrise detaliat si motivat
specificatiile tehnice particulare.

» Daci produsele care urmeaza a fi achizitionate sunt fabricate numai pentru cercetare,
experimentare, studiu sau dezvoltare, cu exceptia testelor de viabilitate comerciald si a productiei pe
scard largd, atunci beneficiarul privat va detalia motivat particularititile tehnice si scopul achizitiei.Se
va verifica actualitatea valorii estimate a achizitiei.

» Daca in urma elaborarii specificatiilor tehnice se constatd cd valoarea estimati la momentul

demardrii achizitiei depéseste valoarea prevazutd in contractul de finantare, beneficiarul privat
poate suplimenta aceastd valoare din bugetul propriu sau din bugetul contractului de finantare

numai dupa ce se obtine aprobarea autorititii de management/ operatorilor de program.
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In ce priveste publicarea unui anunt beneficiarul privat va publica gratuit un anunt pe pagina de web,

www.fonduri-ur.ro, sectiunea “Achizitii privati”.Anuntul trebuic sa contina informatii generale cu

privire la beneficiar (adresa, telefon, fax, email, persoane de contact, mijloace de comunicare).

Nepublicarea anuntului pe pagina de web www.fonduri-ue.ro atrage o corectic de 25% din valoarea

eligibila a contractului de achizitie.

Publicarea anuntului si a specificatiilor tehnice nu este obligatorie In urmaétoarele cazuri:

a) atunci cand, din motive tehnice, artistice sau pentru motive legate de protectia unor drepturi in

exclusivitate, contractul de achizitie poate fi atribuit numai unui anumit operator economic;

b) produsele sunt fabricate numai pentru cercetare, experimentare studiu sau dezvoltare, cu exceptia

testelor de viabilitate comerciali si a productiei pe scara largd destinate recuperdrii costurilor de

cercetare §i dezvoltare.

Pentru semnarea contractului de achizitie se ia legatura cu operatorul economic stabilit prin nota

justificativa de atribuire.Reguli aplicabile contractului de achizitie:

Contractul trebuie sd mentioneze datele de identificare ale celor doua parti semnatare, obiectul,
valoarea si durata contractului.Vor fi prevazute in mod expres conditii referitoare la prestarea
serviciilor, executia lucririlor,livrare,montaj, receptie,standarde de calitate,servicii, garantii,
posibilitatea de acordare a unui avans etc., dupa caz, conform prevederilor legale in vigoare.
Oferta aleasi si specificatiile tehnice vor fi parte integranta din contract, sub forma de anexe.Nu
se pot modifica prin contract specificatiile tehnice si oferta castigatoare care a stat la baza
atribuirii contractului.

Orice contract semnat in conditiile legislatiei nationale Incepe si intre in vigoare din momentul
semnarii acestuia de cdtre ambele parti.Anterior semndrii contractului nu pot fi
furnizate/prestate/executate bunuri sau servicii si nu pot fi efectuate pliti.Acelasi principiu este

valabil si actelor aditionale la aceste contracte.

Ajustarea prefului pe parcursul indeplinirii contractului de achizitie, daca acesta a fost prevazut in

anuntul publicat si in contractul incheiat, sau in lipsa unor clause concrete nu este recomandabil. Exceptic

de la reguld facand in urmatoarele situatii:

a) atunci cand intervin timprevizibile si independente de vointa pértilor
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b) atunci cand durata de aplicare a procedurii, in mod neprevazut depéseste perioada preconizata

initial din motive care exclud orice culpa a beneficiarului/operatorului economic.

In termen de 5 zile calendaristice de la semnarea contractului de achizitie, beneficiarul are

obligativitatea completarii pe site-ul www.fonduri-ue.ro a anuntului cu informatit despre castigatorul

contractului.Nepublicarea informatiilor de mai sus atrage dupa sine o corectie de 5% din valoarea

eligibila a contractului.

Regulile cu referire la modificarea contractului de achizitie sunt urmétoarele:
a) modificarea contractului de achizitie se realizeaza prin acte aditionale
b) modificari la contract se pot face doar in perioada de executie a contractului
¢) orice modificare care prelungeste durata de executie a contractului trebuie facuta astfel incat
implementarea s fie realizatd Inaintea expirdrii contractului de finantare in cauza, iar platile

sa fie realizate conform regulilor de eligibilitate stabilite prin contractul de finantare.

Beneficiarul privat poate suplimnta pretul contractului, dacad asigura finantare din bugetul
contractului.Modificarea valorii contractului se poate realiza in cazul contractelor de servicii si lucrari,
fird a depasi valoarea din contractul de finantare/acte aditionale si/sau pragurile valorice previzute de

art.9 lit.c) si ¢1) din O.U.G nr.34/2006.

La finalul procedurii se va intocmi dosarul de achizifie care va contine pentru procedurile
simplificate o valoare estimati care depéseste pragul valoric prevazut de art.19 din O.U.G nr. 34/2006.
Dosarul achizitiei pentru procedura competitivi de atribuire a contractelor de furnizare, servicii san
lucrdri desfasurate in conformitate cu prevederile Ordinului MIPE nr. 1284/2016 trebuie s cuprinda
urmitoarele documente intocmite/primite in cadrul procedurii de atribuire:

¢ specificatiile tehnice;

e nota privind determinarea valorii estimate;

e dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa caz);

e nota justificativa de atribuire;

e nota justificativd privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupd caz) - pentru

loturi;
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e declaratii pe propria raspundere din care rezultd cd  ofertantul
castigitor/Solicitantul/Beneficiarul privat nu a incalcat prevederile referitoare la conflictul
de interese;

o ofertele originale si clarificarile (dupa caz);

e contractul de achizitie;

e actele aditionale (dupd caz);

¢ alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarca achizitiei (de
exemplu: Procese verbale de receptie servicii si lucrdri, documente/rezultate, procese
verbale de predare-primire etc.)

e contestatiile (dupa caz).

Dosarul achizitiei directe desfisurate In conformitate cu prevederile Ordinului MIPE nr.
1284/2016 va cuprinde, dar fara a se limita la, urmétoarele documente:

. Nota privind determinarea valorii estimate, care va include informatiile rezultate din
cercetarea ofertelor din piata (oferte de pret solicitate, cataloage de produse etc.);

. Documentele justificative ale achizitiei (de exemplu: comanda, facturd, bon fiscal,
contract, documentele de transport sau altele, dupa caz);

. Documentele care  dovedesc  realizarea  achizitiei, respectiv  furnizarea
produselor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor (de exemplu: ordine de platd, extrase de cont, procese-
verbale de predare-primire, procese-verbale de receptie, procese-verbale de punere in

functiune/acceptanta, rapoarte de activitate sau altele, dupd caz).

Dosarul achizitiei se incarci de cdtre Beneficiar in sistemul informatic MySMIS2021, Modulul
Achizitii (inclusiv pentru achizitiile derulate de cdtre parteneri dacd proiectul este implementat in
parteneriat), in termen de 10 zile lucrdtoare de la data semndrii contractului de achizifie/actelor
aditionale la contractele de achizitie, in vederea verificdrii de Ol

Beneficiarii au responsabilitatea intocmirii, pastrérii si arhivarii dosarului achizitiei, conform
prevederilor contractului de finantare, pana la inchiderea oficiald a programului sau pénd la expirarea
perioadei pentru care ftrebuie asigurat caracterul durabil, respectiv. a perioadei de

sustenabilitate/durabilitate a proiectului, dupa caz, oricare intervine ultima.
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6. EVALUAREA OFERTELOR SI SELECTAREA FURNIZORILOR

Prezenta sectiune stabileste regulile si pasii de evaluare a ofertelor si de selectare a furnizorilor

in cadrul proiectului PEO, cu respectarea principiilor de transparenti, tratament egal, nediscriminare,

proportionalitate si eficientd a utilizarii fondurilor. Procedura se aplica tuturor achizitiilor derulate

conform art. 7 din Legea nr. 98/2016, astfel cum a fost modificatd prin Legea nr. 208/2022, inclusiv

achizitiilor directe (publicare/consultare/cumpérare pe bazi de o ofertd).

I.

2.

a. Etapele evaluarii
Verificare administrativa: Se verificd eligibilitatea ofertantului (capacitate de exercitare a
activitatii, neincadrarea in situatii de excludere); completitudinea documentelor cerute in
invitatie/caiet de sarcini; semnéturi, valabilitate oferte, perioada de valabilitate, eventuale garantii
solicitate.
Rezultat: ,,Conform” / ,,Neconform (respins administrativ)”, cu motivare.
Evaluare tehnicid: Sc¢ verifici indeplinirea integrald a specificatiilor/cerintelor minime
(Conform/Neconform). Daci s-a stabilit criteriul cel mai bun raport calitate—pret (CBRCP), se
puncteaza factorii de evaluare tehnica (ex. metodologie/plan de livrare, garantie extinsd, timpi de
raspuns, experienta relevanta, performantd/parametri tehnici peste minim).
Evaluare financiara: Se verificd incadrarea in buget, corectitudinea aritmetica, concordanta
intre pret unitar/total. Se analizeazd preturi aparent neobisnuit de scizute; comisia poate
solicita justificiri scrise privind structura costurilor. Dacd justificirile nu sunt convingétoare,
oferta poate fi respinsd motivat. Pentru CBRCP se aplicé formula de calcul a punctajului financiar
stabilitd in invitatie.

b. Criterii de atribuire si formule
La nivelul invitatiei/anuntului, Beneficiarul opteazi pentru unul dintre criterii:
»Pretul cel mai scizut”
Se declara castigitoare oferta conforma cu cel mai mic pret total (fird TVA).
Formula: Se ordoneazi preturile in ordine crescatoare; prima ofertd conforma = castigitoare.

»Cel mai bun raport calitate—pret”
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o Se stabilesc factori de evaluare si ponderi (exemplu uzual: Pret 40% — Tehnic 60%; pot fi
adaptate in functie de obiect).
e Exemplu de formula:
o Punctaj financiar (PF) = (Pret minim / Pret ofertant) x 100
o Punctaj tehnic (PT) = suma puncte pe factori conform grilei (max. 100)
o Punctaj total (Ptot) = PF x pondere financiard + PT x pondere tehnica
Notd: Ponderile si factorii se vor include explicit in fiecare invitatie; grila detaliatd se anexeazd.
Decizia de atribuire si comunicarea rezultatului
« Comisia intocmeste Nota Justificativa de atribuire , care include:
o descrierea procedurii (tip conform art. 7), calendar, componentd comisie;
o lista ofertantilor si rezultatele pe etape (administrativ/tehnic/financiar);
o grilele si calculele punctajelor/ordonarea ofertelor;
o propunerea de cistigitor + justificarea deciziei; motivele respingerilor;
o anexele (clarificari, mostre, capturi ecran, dovezi publicare/consultare).
e Managerul de proiect aprobd Nota justificativd de traibuire si solicita incheierea contractului cu

ofertantul declarat castigétor.

7. SISTEMUL INFORMATIC MYSMIS2021 - MODULUL ACHIZITII

Modulul Achizitii are scopul de a sprijini managementul proiectelor prin corelarea in cadrul
sistemului informatic MySMIS2021 a informatiilor referitoare la achizitiile realizate de citre Beneficiari
cu informatiile din cererile de finantare.

In acest modul sunt inregistrate date despre etapele achizitiilor efectuate in cadrul proiectelor
(initiere, derulare, evaluare, atribuire si modificare contracte de achizitie prin acte aditionale),
asigurandu-se monitorizarea procedurilor de achizitii in cadrul proiectului.

Pe langi achizitiile care se finalizeaza cu contract de achizitie, in Modulul Achizitii din Front Office
MySMIS, se va initializa cate un Dosar de achizitii si pentru achizitiile care se finalizeazd cu facturd

(inclusiv directe sau exceptate).
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8 . PREVEDERI FINALE

1. Beneficiarii/partenerii trebuie sd se asigure cd incarca in sistemul informatic MySMIS2021 si
transmit documentatia de achizitie, in termen de 10 zile lucritoare de la data semnérii contractului de
achizitie/actelor aditionale la contractele de achizitie. In cazul in care beneficiarul nu respecti termenul
contractual pentru incidrcarea dosarului aferent achizitiei in MySMIS2021, termenul de verificare al
cererii de rambursare se poate prelungi. Verificarea modului in care au fost atribuite contractele de
achizitie de cétre Beneficiari/parteneri, precum si orice modificare/completare efectuatd de citre
Beneficiar/parteneri asupra contractului de achizitie publica (inclusiv acte aditionale) se realizeaza de
catre O/AM..

2.  OI/AM verifica dosarul achizitiei in ceea ce priveste respectarea legislatiei nationale si europene
in domeniul achizitiilor, al evitarii conflictelor de interese si al combaterii si prevenirii fraudei. In acest
sens pot fi solicitate clarificari/completiri, iar Beneficiarul va transmite raspunsul la clarificéri, fara ca
perioadele de intrerupere cumulate si depaseasci 10 zile lucritoare. In cazul in care dosarele de achizitie
nu contin toate documentele componente sau Beneficiarul nu rispunde in termen la solicitarile de
clarificari/completiri la dosarul achizitiei publice, OI/AM va finaliza verificarile in baza documentelor
existente. Dacd, in urma verificarilor efectuate, sunt constatate de citre AM/OI, abateri privind regimul
achizitiilor publice, se vor aplica reduceri procentuale in temeiul dispozitiilor OUG nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, HG nr. 519 din 26.06.2014 privind stabilirea
ratelor aferente reducerilor procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile previzute in
anexa la OUG nr. 66/2011 cu modificarile si completarile ulterioare. In urma verificarilor efectuate,
OI/AM va emite Nota de conformitate/Raport de neconformitate a achizitiei publice, document in care
se mentioneaza rezultatul tuturor verificarilor efectuate de acesta, in cazul in care procedura a fost
derulati in conformitate cu prevederile legale.

3. Pe toatd perioada implementarii proiectului, Beneficiarul/partenerul contractului de finantare va
trebui sa respecte prevederile legale nationale si comunitare in vigoare referitoare la conflictul de interese
definiti ca atare in legislatia comunitard, nationald precum si in Ghidul Solicitantului — Conditii Generale
si in Ghidul Solicitantului — Conditii Specifice. In cazul aparitiei unei astfel de situatii,
Beneficiarul/partenerul trebuie sd ia masuri care sd conducd la evitarea, respectiv stingerea ei si sa

informeze in scris AM/OI in legétura cu orice situatie care da nastere sau este posibil si dea nagtere unui
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vt

parteneriatului, subcontractorilor, furnizorilor §i angajatilor Beneficiarului/partenerului, angajatilor
AMY/OI implicati precum si persoanelor care au calitatea de sot/sotie, rudd sau afin pand la gradul al
doilea cu angajatii ai AM si OL

4. In cazul Beneficiarilor/partenerilor privati sunt aplicabile prevederile Capitolului II, Sectiunea II
din OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si
utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, aprobatd cu
modificari si completiri prin Legea nr. 142/2012, cu modificarile si completdrile ulterioare. Beneficiarii
privati, persoane fizice/juridice in aplicarea procedurilor competitive de achizitie, au obligatia de a lua
toate masurile necesare pentru a evita situatiile de natura si determine aparitia unui conflict de interese,
cu respectarea prevederilor art. 61 din Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1.046. Declaratiile privind
inexistenta conflictului de interese presupun asumarea cunoasterii de citre semnatar a prevederilor
articolului 61 din Regulamentul Financiar UE nr. 1046/2018 si a legislatiei nationale in vigoare.
Beneficiarul/partenerul are obligatia, pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, respectiv derularii
contractului de achizitii, de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile de natura si determine

aparitia unui conflict de interese.

Prezenta procedura va fi adusa la cunostinta persoanelor implicate, care vor fi instruite cu privire

la continutul acesteia.

Intocmit,
Manager proiect,
ANA DIANA TUGUI

M

17






